Signature de mail
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1. Sélectionnez Paramètres. 

2. Sélectionnez Comptes > Signatures.

3. Sélectionnez  Ajouter une signature, puis donnez-lui un nom distinct.
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4. Modifier la signature ci-dessous pour mettre vos informations de contact

Cordialement, 
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	Justine Jacquin
Chargée de Communication Commerciale
Les Menus Services
[image: Smartphone avec un remplissage uni] : 06 84 09 96 92
*:13 rue de la Rochefoucauld
      92100 Boulogne Billancourt
8  jjacquin@les-menus-services.com
 

[image: Une image contenant texte, Police, capture d’écran

Le contenu généré par l’IA peut être incorrect.]




5. Copier la signature (Ctrl + C) puis coller (Ctrl + V) la signature dans « Modifier la signature » 
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6. Enregistrer puis mettre la signature comme valeur par défaut
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Définir les valeurs par défaut des nouveaux messages

Définir la valeur par défaut des réponses et des transferts

Annuler
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